
潍坊科技学院招标项目工作流程 
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送交招标

办公室

招标办公室对申请

招标材料进行审核、

编制招标公告

发布招标

公告

接受投标人报名同

时进行资格预审

发售招标文件接受投标人在规定时

间内送达的投标文件

根据项目需要组织安

排现场勘察或答疑

业务主管部门或使用方代表

组织投标人、3--5 名经济技

术专业人员、监督人员开标

组建评标委员会依据招标

文件规定的招标方式进行

评标和资格审查

评选中标候选人

报学校主要领导审批

审计处审核与经济

合同相关的部分

200万元以上需要

法律顾问审核的不

超过三天

200万以下的当

天审核完成

纪委监察室、审计处、

招标与工程质量办公室

一般项目公告

时间不少于 5

天

国家规定的招标

项目不少于 20 天

申请书中须有详细的

经费数量预算表，且

预算数必须与标书中

出现的预算数一致

需要项目主管部门修改的须修改

好后审计处方可签字

大项目须有本

地示范工程
一般性的招标项目当

天发布招标公告

较为复杂的标书材料

修改时间不超过两天



 

招标办公室填写《潍坊科技学

院招标情况简表》

报分管招标工作校领导

签字向学校主要领导汇

报后确定中标人

将中标结果

告知项目主

管部门公示中标结果

公示期为 3 天

通知招标项目主管部门在审计处

的监督下与中标单位签订合同
200万以下的当天完成

200万元以上需要法律顾

问审核的不超过三天
200万元以上需要法律

顾问审核的不超过 3 天

项目主管部门组织相关技术专业人

员（3--5 人）、招标和工程质量监督

办公室人员共同参与招标与工程质

量监督施工进度

需按合同拨款时，由项目主管部门填写

验收单，组织项目监督人验收，验收合

格后在验收单上签字

凭验收单到财务处按

合同要求进行拨款

拨款
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必要时由法律顾问

同时审核合同条款

负责验收部门和人员：项目主管

部门主要负责人、项目负责人、

经济技术专业人员 3--5 人（含使

用部门人员）、招标与工程质量

监督办公室人员

通知招标主管部门项目责任人领取

中标通知书并同时签订廉政责任书

通知中标单位领取中标通知书

并签订工程廉政责任书


